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REGISTRACNI BISTO

POKYNY K VYPLNENI

ZMENOVY LIST

01 Uvede se Zivnost (Zivnosti), u které se zména oznamuje.

02 Uvede se udaj, ktery se méni, napt. adresa pro dorucovani nebo adresa, kde lze vypotddat
zavazky. Pokud podnikatel rusi pivodni dorucovaci adresu z ptedchoziho podani (uréenou
1 pro budouci fizeni), v kolonce 08 jiZ novou adresu pro doru¢ovani neuvede.

03 Do této kolonky se uvede pouze takovy novy udaj, pro ktery neni na zménovém listu
samostatna kolonka. V této kolonce napf. bude uvedena zména pi{jmeni nebo zména
obchodni firmy, ale napf. zména bydlisté¢ nebo zména odpovédného zastupce bude uvedena
v kolonce urCené pro tento novy udaj. Pfi zméné piijmeni je nutné uvést do kolonky také
presné datum této zmeény a rodné piijmeni. P¥i zméné oborl ¢innosti Zivnosti volné se vyznadi
(zaSkrtnutim) kompletni seznam v8ech poZadovanych oborti Zivnosti volné v pfiloze ,,Seznam
oborii ¢innosti naleZejicich do Zivnosti volné...”. V této pfiloze tak budou uvedeny vSechny
obory ¢innosti, které podnikatel hodl4 od data ohladené zmény vykonavat,

04 Pokud podnikatel oznami pferuSeni provozovani Zivnosti, je provozovani pferuSeno
nejdiive dnem doruceni ozndmeni Zivnostenskému Gfadu. Doba zahajeni i ukonéeni pferugeni
provozovani Zivnosti musi byt stanovena konkrétnim datem a mGZe byt libovolné dlouha.
Zpétné Zivnost prerusit nelze.

Pro ucely spravy socidlniho zabezpeceni a piisluSnou zdravotni poji§tovnu

ANO vyplni podnikatel (fyzick4 osoba) — osoba samostatng vydélené &inna (OSVC), kterd
tim, Ze pterusSi provozovani Zivnosti, zaroven ukonéuje svou jedinou samostatné vydéleGnou
¢innost (tzn., Ze ma pouze jednu Zivnost a tu prerusuje, nebo preruSuje v8echny své Zivnosti).
Datum ukonceni samostatné vydélecné Cinnosti (fakticky vykon ¢&innosti) by nemélo byt
pozd&jsi, nez je datum pferuSeni provozovani Zivnosti. Samostatnou vydéle¢nou &innost lze
ukoncit zpétné. Pokud podnikatel chce prostiednictvim CRM oznamit zaroveri i nasledné
zahdjeni samostatné vydéle¢né ¢innosti do budoucna, 1ze tak uéinit prostfednictvim kolonky
05, kde pro ucely spravy socidlniho zabezpefeni (SSZ) a zdravotni pojistovny (ZP) mize
oznamit pokraCovani samostatné vydéle¢né ¢innosti do budoucna. Pokud provozuje jesté
1 jinou samostatn¢ vydéle¢nou ¢innost (mimo Zivnostenské podnikani), kterou nepteruduje &i
neukonc¢uje, vyznaéi NE.

05 Vyplni se vpfipadé, Ze podnikatel hodld pokradovat v provozovani Zivnosti pred
uplynutim doby, na kterou mél provozovani Zivnosti pferuseno.

a) ANO vyplni podnikatel (fyzick4 osoba) — OSVC, ktera tim, e pokraduje v provozovani
Zivnosti, zaroveil zahajuje svou jedinou samostatné vydéle¢nou ¢innost. Pokud v3ak béhem
preruSeni provozovani zivnosti provozovala tato osoba i jinou samostatné vydéleénou ¢innost
(mimo Zivnostenské podnikani), vyznaci NE.

V navaznosti na kolonku 04 lze pfi ukonéeni samostatné vydéleéné Cinnosti zéroven
prostfednictvim této kolonky ohlasit ijeji znovuzahdjeni. Uvedena data by méla
korespondovat s datumovymi udaji, které jsou uvedeny v kolonce 04 — pteru$eni provozovani
Zivnosti.

Piiklad:

Kolonka 04 - Preruseni provozovani Zivnosti od 1.12.2010 do 31.3.2011.

Kolonka 04 pro tcely SSZ/ZP datum 1.12.2010 nebo datum dfivéjsi (moZnost ukonéit zpétng)



Kolonka 05a) — datum 31.3.2011 nebo datum pozd&jsi (moZnost fakticky zah4jit pozdé&ji)

by Utast na nemocenském pojisténi je dobrovolnd a vznikd dnem, od kterého se OSVC
k nemocenskému pojisténi pfihlasi, nejdfive viak dnem, ve kterém je tato piihlaska podana.

¢) V piipadé, Ze se bude jednat o vedlejsi vydéle¢nou innost, je nutné pro ucely SSZ vyplnit
,,Pfilohu pro finanéni ufad a spravu socidlniho zabezpe&eni* - &ist D, kolonka 06.

06 Pokud podnikatel poZaduje zrusit Zivnostenské opravnéni /dle § 58 odst. 1 pism. c)
zivnostenského zakona/, vyznaéi tuto skutetnost zaSkrtnutim uvedené kolonky. Zivnostenské
opravneéni je zruSeno ke dni nabyti pravni moci rozhodnuti Zivnostenského Gfadu.

a) ANO vyplni podnikatel (fyzickd osoba) - OSVC, ktera tim, e ukon&i provozovani
Zivnosti, zdroven ukoncuje svou jedinou samostatné vydéle¢nou &innost. Pokud provozuje
jedt€ 1ijinou samostatné vydélecnou &innost (mimo Zivnostenské podnikani), kterou
neukonéuje, vyznaéi NE.

b) Pro tcely finan¢niho utadu plati obdobny postup jako v pfipadé pism. a).

07 i) Pti zméné bydlisté nebo povoleného pobytu je nutné pro potieby finanéniho ufadu uvést
rovnéZ piesné datum této zmény.

08 Osoba, ktera ma adresu mista podnikani shodnou s adresou svého bydlisté, vyplni ANO,
pokud chcee, aby pfi zméné bydlist¢ byla zménéna i adresa mista podnikani shodné s adresou
bydlist€. NE vyplni osoba, kterd ma adresu mista podnikani shodnou s adresou svého bydlisté
a nechce, aby pfi zméné bydlist¢ byla zménénai adresa mista podnikani,

Pokud podnikatel zvoli novou adresu pro doruovini, bude se dorudovat na tuto adresu
a pouze v piipad¢ tohoto podani; pokud zvoli novou adresu pro doruovani trvale, bude tato
adresa platit i pro budouci fizeni.

Oznamuje-li podnikatel zménu dvou udaji (napf. zménu adresy mista podnikani a zménu
adresy pro doru¢ovéni), uvede oznamovanou zménu druhého tdaje na dalsim zménovém
listu.

09e) Vypliiuje se pouze v pifpadé ustanoveni nového odpovédného zastupce anového
vedouciho organiza¢ni slozky.
f), i)- m) Vypliiuje se pouze v piipadé ustanoveni nového odpovédného zastupce.

10 Uvede se adresa nového bydlisté odpoveédného zéstupce, vedouciho organizaéni slozky
nebo ¢lena statutarniho organu,

11 Uvede se adresa nového pobytu odpovédného zastupce, vedouciho organizaéni slozky
nebo ¢lena statutdrniho organu.

12 h) Osoba zaSkrtnutim vyznaéi, zda se jednd o provozovnu podléhajici kolaudaci ¢i nikoliv.
i) Kromé Gdajii o adrese provozovny - pism. a) aZ g) - se uvede bliz§i udaj mista, kde se
provozovna naléza, tam, kde je to nutné pro snaz$i vyhledani provozovny (napf. &islo
pavilonu, ¢islo podlazi budovy apod.).

i) Pro potieby finanéniho tfadu se uvede ndzev provozovny.

k) Uvede se identifika¢ni é&islo provozovny (ICP), pokud podnikatel na uvedené adrese jiz
né&jakou Zivnost provozuje a pokud ma jiz ICP pfidélené. ICP se pridéluje podnikatelskému
subjektu a provozovné na konkrétni adrese bez ohledu na to, jakd Zivnost je v uvedené
provozovné provozovana.

1) Podnikatel je povinen zahdjeni i ukonleni provozovani Zivnosti v provozovné oznamit
pfedem Zivnostenskému tfadu (§ 17 odst. 3 Zivnostenského zakona). Uvede se faktické datum
zahdjeni ¢i ukondeni ¢innosti v provozovng.



m) Pfi ukon€eni provozovani Zivnosti v provozovné je nutné, pro potfeby finanéniho dfadu,
uvést rovneZ skuteéné datum zru$eni provozovny.

n)Uvedou se pfedméty podnikdni provozované v této provozovné. U Zivnosti volné se
uvede cislo oboru.

13 Pii ukonéeni €innosti v provozovné je podnikatel povinen oznamit Zivnostenskému Ufadu,
na jaké adrese lze vyporadat ptipadné zavazky (uplatnéni reklamace). Pokud dojde ke zméng
této adresy béhem 4 let ode dne ukonceni provozovani Zivnosti v provozovné, je podnikatel
povinen tuto zmeénu ohlésit Zivnostenskému tfadu.

14 Je na zvazZeni podnikatele, zda tuto ¢ast vyplni ¢i nikoliv. Vyplni se napf., pokud se
podnikatelem nahldSené dopliujici Gidaje zménily nebo je diive nenahlésil a chce tak udinit
dodate¢né. Jedna se o udaje, které mohou urychlit komunikaéni styk s podnikatelskym
subjektem.

15

Upozornéni:

Podnikatelsky subjekt - FO (OSVC) miize vyuzit sluzeb CRM v tomto pFipadé pouze za
pfedpokladu, Ze jiz splnil svou oznamovaci povinnost ve smyslu zakona ¢&. 582/1991 Sb. viici
piislusné spravé socidlniho zabezpedeni, nebo oznamovaci povinnost ve smyslu zikona
¢. 48/1997 Sb. vici pfislusné zdravotni pojistovné. Pokud neni vii¢i témto orgdniim splnéna
zakladni registracni povinnost vyplyvajici z vySe uvedenych pravnich predpisi, ato bud’
osobnim podanim podnikatele na pifislusném ufadé nebo prostiednictvim JFR pfi ohlaseni
Zivnosti ¢i Zadosti o koncesi, nelze v téchto pfipadech vyuzit sluzeb CRM.

Podnikatel vyznagi, kterému zuvedenych ufadt (finan¢nimu Wfadu, pfisludné spravé
socidlniho zabezpeéeni, ufadu prace, zdravotni pojistovné) chce je§té (kromé Zivnostenského
ufadu) zmény oznamit. Uvede obec ( resp. ¢ast obce), ve které je tento utfad (jeho pobocka)
umistén. Dale pfesné specifikuje ¢islem kolonek, jaké zmény chce témto vybranym tfadim
prostfednictvim zivnostenského ufadu (CRM) oznamit,

d) Udruhu zdravotni pojistovny se vyplni pfislusny ¢&iselny kod (napt. Vseobecna
zdravotni poji§tovna — 111 apod.).



